~ VIEN KSND TOI CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN KSND TINH LANG SON Pic 1p - Tw do - Hanh phiic

Sé: 1095/VKS-VP Lang Son, ngay 11 thang 8 ndm 2021
V/v quén triét, trién khai thuc hién
Quy dinh v& bao vé bi mét nha
nudc trong viée xay dung, tao lap,
quan 1y van ban, tai liéu, vat chira
bi mét nha nuéce thugc VKSND

Kinh gtri:
- Dong chi Vién truong VKSND céc huyén, thanh phd;
- Cac ddng chi Trudng phong Vién tinh.

Thyc hién Cong vin s6 3190/VKSTC-V14, ‘ngay 06/8/2021 ctia Vién k1em sat
nhén dan téi cao vé viée pho bién quan triét, trién khai thuc hién Quy dinh vé bao
vé bi mat nha nudc trong viéc xdy dyng, tao lap, quan ly vén ban, tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc thuge Vién kiém sat nhan dén. Vién kiém sét nhan dan tinh Lang
Son yéu cau dong chi Vién trudong Vién kiém sat nhan dén cac huyén, thanh phé,
cac dong chi Trudng phong Vién tinh thyuc hién nhitng ndi dung sau:

1. Quan triét, trién khai dén toan thé cong chirc va ngudi lao dong trong don
vi Quyét dinh s0 247/QD-VKSTC, ngay 06/8/2021 cua Vién truéng Vién kiém sat
nhéan dan t6i cao ban hanh Quy dinh v& bao vé bi mat nha nudc trong viéc xay
dung, tao 14p, quan ly van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc Vién kiém
sat nhan dan.

2. N6i dung Quyét dinh 56 247/QD- VKSTC, ngay 06/8/2021 ctia Vign truorng
Vién kiém sat nhan dan t6i cao va Quy dinh vé bao vé& bi mat nha nuéc trong viéc
xdy dung, tao 1ap, quan ly vén ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nudce thuge Vién
kiém sat nhan dan dugc ding tai trén Trang tin dién tir cia Vién kiém sat nhan dan
tinh Lang Son dé nghj cac don vi chu dong vao Trang tin dign tir dé lay tai liéu
tnen khai. Qua trinh thyc hién néu c6 kho khin, vuong mac hodc phat sinh van dé
can phai stra d6i, bd sung dé nghi céc don vicd y kién gui vé Vin phong tong hop
Vién kiém sat nhan dan tinh dé tong hop bao cdo Vién kiém sat nhan dan téi cao.

Nhan duge Cong van nay, yéu cau dong chi Vién trudng Vién kiém sat nhan
dan cac huyén, thanh phd; céc ddng chi Truong phong Vién tinh nghiém tic tb
chire trién khai, thyuc hién./H.

Nowkpus KT VIEN TRUONG
- Nhur trén (dé thuc hi¢n);

- Vu 14, VKSNDTC (dé theo ddi); EN TRUONG
- 04 d/c Lanh dao Vién;

-Lwu VT A







VIEN KIEM SAT NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TOI CAO Djc ldp — Ty do - Hanh phiic

So: 490 /VKSTC-V14
V/v phod bién, quan trigt, trién khai thyre hién
Quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong
vige xdy dung, o 1dp, quan |y van ban, tai
ligu, vat chira bi mgil nha nude thudée VKSND.

Ha Néi, ngay 0b thing 8 nam 2021
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Z)SL i Thu truong cac don vj thuoc VKSND tdi cao;
%EN Ngﬂ‘f'....ff@l f/ /) 2,1 l Vién trudng VKSND cép cao 1, 2, 3;

: Vign trirdng VKSND tinh, thanh pho tryc thu¢e Trung uong.

Chuyén..... 1
53 va ky hidu HS

Nga\; 06/8/70”1 Vién mrong VKSND 16i cao ky Quyét dinh s6 247/QP-
VKSTC ban hanh Quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc trong vige xay dung

tao lap. quan ly van ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc thudée VKSND,

VKSND 161 cao véu cdu Thu trurong cdc don vi thuée VKSND t6i cao.
Vién truong VKSND cip cao, Vién truomg VKSND cdp tinh phd bién, quan triét
trién khai thue hign nghiém tic Quy dinh nay tai don vi, VKSND ca;) minh,

Trong qua trinh thue hién. néu c¢6 kho khin, vuéng mic hodc phat sinh nhitng

vin dé cin phai sira doi, bd sung thi kip thoi bdo cdo VKSND téi cao (qua Vy 14)
dé 1ong hop. bio cdo Vién truong VKSND 16i cao xem xét, quyét dinh./

N
Vi nhidn:

TL. VIEN TRUONG
- Nhu trén; i :X-IJ TRUONG
- Bfe Vién truong VKSTC (dé ble);

ki) CHE VAQUAN LY KHOA HOC
- Cae d'c Pho Vign trudng VKSTC (dé bie); 2 -
- Luu: V14,
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VIEN KIEM SAT NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TOI CAO bqc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 24 F/QD-VKSTC Ha Ngi, ngay 06 thing 8 néim 202
QUYET PINH

Ban hanh Quy djnh vé bao V¢ bi mit nha nuéce trong vige
xay dyng, tao ldp, quan Iy vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc
thuge Vién kiém sat nhan dan

VIEN TRUONG VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO
Can cir Ludt Té chire Vién kiém sat nhan dan nam 2014,

Cén cur Ludt Bdo vé bi mat nha nudce ndm 2018;

Can cir Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cria Ludt Bao vé bi mgt nha mede:

Can cir Quyét dinh sé 1 180/QD-TTg ngay 04/8/2020 ciia Thi liwong

Chinh phu ban hanh Danh muc bi mat nha mieée thuge V. ién kiém sét nhan dén; “_3
Can cir Thong tiw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B¢ tricong : ;?5_
Bo Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tdc bio vé bi mat nha nuce; %}
Xé1 dé nghi ciia V triecong Vu Phap ché va Qudn Iy khoa hoc, Kﬁ

QUYET PINH:

Ditu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé bio vé bi mat
nha nudc trong viée xay dyng, tao lap, qudn ly vén ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nuoc thude Vién kiém sat nhan dan.

Pi¢u 2. Quyét dinh ndy ¢é hiéu luc ké ur ngay ky; cac quy dinh truée day
cua Vién kiém st nhan dan trai voi Quy dinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay hét hiéu lye.

Dieu 3. Thi truéng don vi thude Vien kidm sat nhén dan t6i cao, Vién truong
Vién kiém sat nhan dan cap cao. Vién trrdmg Vién kiém st nhan dan cap tinh,
Vien truong Vién kiém sat nhan dan cdp huyén chiu trich nhiém thi hanh

Quyét dinh nfay./.W

Noi nhin:

- Nhu Bicu 3 (dé thuc hién);

- Cde d/c Phé Vién truong VKSTC:
- Luu: VT, V14,

Lé Minh Tri






VIEN KIEM SAT NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TOI CAO Pjc ldp — Ty do -- Hanh phic

QUY DINH
Vé bio v§ bi mat nha nude trong vide xiy dyng, tao lap, quan ly viin bin,
tai li¢u, vat chira bi mft nha nwéc thuje Vign kiém sét nhan dén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2?}/Q£)— VKSTC ngayuoethang gndm 202/
cua Vién truong Vign kiém sdt nhan ddn 16 cao)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy dinh nay quy dinh vé bao vé bi mit nha nudc trong vi¢e xdy dumg,

tao lap, quan ly vén ban, tai ligu, vat chira bi méit nha nudc thuge Vign kiém sat
nhéan dan, gom:

a) Soan théo, tao ldp, ban hanh, phat hanh van ban, tai liéu, vat chira bi mét
nha nudc;

b) Xac dinh bi mét nha nudc va dd mit coa bi mat nha nudc;

¢) Sao, chyp, théng ké, luu gilr, bao quan, vén chuyén, giao, nhian, mang ra
khoi noi lru giill; cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vét chira bi mat nha
nudc; diéu chinh d§ mat, giai mat, tiéu huy van ban, tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc.

2. Cong tac bio v¢ bi mét nha nuéc trong vige xay dung, tao 1ap, quéan ly
vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cua Vién kiém sat quén sy cac cap
thyc hién theo quy dinh ctia Bo Quoc phong.

Diéu 2. Doi twrgng ap dung
Quy dinh nay dugc ap dung déi véi:
1. Céac don vj thuge Vién kiém sét nhn din téi cao, Vién kiém sét nhan dan
cap cao, Vién kiém sédt nhan dan cép tinh va Vién kiém sét nhan dan cap huyén;

2. Can bd, Kidm sat vién, Diéu tra vién, Kiém tra vién, cong chire khac,
vién chirc va ngudi lao dong ctia Vién kiém sat nhan dan cac cap;

3. Co quan, td chirc, c4 nhén c6 lién quan.

Diéu 3. Thim quyén xac dinh bi mét nha nuwée va dp mét cia bi mit
nha nuée

1. Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cap nao ban hanh, phat hanh vin ban,
tai li¢u hodc tao 1ap vit chira bi mat nha nudc thi ¢é trach nhiém xac dinh bi mat
nha nude va 4§ mat cia bi mét nha nude d6i vai van ban, tai liéu hoic vat chira
bi mét nha nudc dé.

2. Vién truémg Vién kiém st nhan dan co thé uy quyén viée xdc dinh bi
mit nha nudc va ¢ mdt cua bi mit nha nudce doi véi van ban, tai lidu, vat chira bi
mdt nha nude thuge Vién kiém sdt cap minh. Viéc ty quyén duge thuce hién theo
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quy dinh cta phap luat va ctia Vién kiém sat nhan dan vé uy quyén ky van ban
t0 tung, vin ban hanh chinh.

Dicu 4. Ciin cir xdc dinh bi mit nha nwde va d) mit cia bi mat nha nuéc

Viée xdc dinh bi mat nha nudce va dd mat cua bi mat nha nudce phai cén cu
vao quy dinh cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc, Danh muc bi mat nha nudce
thudc Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quyét dinh so 1 180/QD-TTg
ngay 04 thang 8 nam 2020 cua Tha tréng Chinh phu va Danh muc bi mat nha
nudce thude cac 1Tnh vire khac 6 lién quan do Thi tudng Chinh pha ban hanh.

Di¢u 5. Trinh ty, thi tye xdc dinh bi mit nha nude va d§ mat cua bi
mat nha nuoc d6i véi van ban, tai lidu, vat chira bi mat nha nwéc

l. Viée xac dinh bi mat nha nudc va d§ mat cua bi mat nha nudc doi vai
vin ban, tai liéu, vat chira bi mit nha nudce duge thuc hién nhu sau:

a) Nguoi duge giao soan thao van ban, tai liéu ¢6 ni dung bi mat nha nudc
phai thé hién 3 tai muc noi nhan cia dy thao vin ban, i lidu céc ndi dung;
noi nhan, s lugng ban phat hanh, tén nguoi soan thao va ghi rd viée duge phép
hoic khong dugce phép sao, chup van ban, tai liéu co ndi dung bi mat nha nudec.

Du thao van ban, tai ligu ¢ ngi dung bi mat nha nuoc phai duge quan ly,
bao vé nhu van ban ban hanh chinh thirc ngay t tir khi soan thao va phai tieu huy
ngay sau khi hoan thanh viéc soan thao néu thay khong can thiét phai luu gir.
Khong su dung may tinh hodc thiét bj khac o két ndi véi mang Internet,
mang may tinh, mang vién thong dé soan thao, in an, hru gilr van ban, tai liéu co
ndt dung bi mat nha nude, trir trudmg hop luu gilr bi mat nha nudc theo quy dinh
cua phap luat vé co yéu.

Do1 vai vat chira bi mat nha nudce, ngudi tao 1dp ra vat do phai bao cao,
dé xuat do mdt cua bi mat nha nuoc.

b) Xay dung To trinh, Phiéu trinh duyét, ky viin ban, tai liéu hojc xay dimg
van ban xac dinh d§ mat ddi vai vt chira bi mat nha nude, bao cao, dé xuat véi
ngudi ¢d tham quyén dé quyét dinh viée xac dinh bi mat nha nudc va do6 mat cua
bi mat nha nuoc.,

Tar trinh, Phiéu trinh duyét, ky van ban, tai liéu hodc vin ban xac dinh d mat
doi vai vt chira bi mét nha nudc phai c6 du cac ndi dung: can ctr xac dinh bi mat
nha nudc, dé xuat do mat cua bi mét nha nudc, noi nhén, sb lugng ban phat hanh,
ghi rd dugc phép hodic khong duge phép sao, chup vin ban, tai lidu, vat chira bi mét
nha nuoc.

¢) Trudmg hep la van ban, tai liéu dién tu, ngudi soan thao phai tao ra dau chi
do mat trén van ban, tai liéu sau khi dugc ngudi ¢ tham quyén xac dinh bi mat
nha nudc va do mat cua bi mat nha nudc; van ban, tai liéu dién tu khi in ra dé
phat hanh phai dong dau chi dé mat theo quy dinh.

2. Viée xac dinh bi mat nha nuoc, dé mat cua bi mat nha nudc duge ap
dung Lh() timg van ban, tai li¢u, vét chita bi mat nha nudce. Truong hop cac van
ban. tai liéu, vat chira bi mdt nha nudc ¢o cing dé mat, cing tinh chat, lap lai




nhiéu lan (nhu bdo cdo chuyén dé, bo cdo dinh ky) thi ngudi cé thim quyén
xac dinh d9 méat mét lan cho loai vin ban, tai li¢u, vat chira bi mét nha nudc dé.

3. Méu ddu chi d§ mat va viéc dong dau chi d6 mat: miu t&r trinh, mau
vén bén xdc dinh do mét cia bi mat nha nuée dbi véi vt chia bi mat nha nudc
dugc thuc hién theo Mau s6 02 va Mau sé 19 ban hanh kem theo Théng tu sb
24/2020/TT-BCA ngdy 10/03/2020 cia B¢ truéng B$ Céng an ban hanh biéu mau
su dung trong cong tic bao vé bi mit nha nudc (sau day viét tit la Théng tu
24/2020/TT-BCA) va theo Méu s6 01, M3u s8 02 cua Vién kiém sat nhan dan
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Diéu 6. Sao, chyp viin bin, ti ligu, vit chira bi mit nha nuée

I. Ngudi c6 thim quyén cho phép sao, chyup van ban, tai ligu, vét chia bi
mat nha nudc d¢ Tupét mgr gdbm:

a) Viép truong Vién kiém sat ﬂhé{'l dan tdi cao; Vign truéng Vién kiém sat
nhén dan cap cao, Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cép tinh;

b) Thtt trudmg cac dom vj thude Vién kidm sat nhin dan téi cao; trir ngudi
dimg dau cic don vi sy nghiép cong lap thude Vién kiém sat nhan dan téi cao.

2. Ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup vin ban, tai liéu, vat chira bi
mat nha nuéc 46 7oi mit gdm:

a) Nhimg ngudi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ngudi dimg dau cic don vi sy nghiép cong lap thube Vién kiém sat
nhan dan t6i cao;

¢) Vién truéng Vién nghiép vu hoic tuong duong cua Vién kiém sat
nhan dan cap cao; Vién truéng Vién kiém sat nhan dan cdp huyén.

3. Ngudi ¢é thim quyén cho phép sao, chup vin ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc do Mt gbm:

a) Nhimg ngudi quy dinh tai khoan | va khoan 2 Biéu nay;

b) Truong phong va tuong duong ciia cac don v thude Vién kiém sat nhan dan
toi cao; Trudng phong thuge Vién nghiép vy va twong duong caa Vign kiem st
nhan dan cap cao; Truéng phong va trong duong cua Vién kidm sat nhan dan

cap tinh.

4. Ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao, chyp vin ban, tai ligy, vét chira bi mat
nha nuée quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va diém a khoan 3 Diéu ndy c6 thé
Uy quyeén cho cap phé thyc hién thim quyén cho phép sao, chyp vin ban, tai
ligu, vat chira bi mét nha nuéc. Viée Uy quyén duge thyue hién thuomg xuyén
hofic theo timg trutmg hop cy thé va phai dugc thé hién bing van ban, trong do
xdc dinh rd pham vi, ndi dung, théoi han Uy quyén.

(;ép phé duge ay quyén chiju trach nhiém trudgc cip truomg va trude phaip
[ugt vé quyet dinh cia minh; khéng duge ty quyen tiép cho nguai khac.

5. Vige sao, chup van ban, tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc duoc thue hién
nhu sau:
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a) Trudc khi tién hanh sao, chup van ban, tai Iuru vt chira bi méat nha nudc,
nguoi thue hign vige sao, chyp phai bao céo, dé xudt biing vin ban vai ngudi co
tham quyen néu rd ly do sao, chup; ho, tén, chire vu n&,um thye hién sao, chup;
tén van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; dd mdt, thai gian, hinh thirc sao
y ban chinh hodc sao luc; sO lugng ban sao, chup; not nhan.

Sau khi duge ngudi ¢6 thim quyén cho phép, nguoi thuc hién tién hanh
viée sao, chup vin ban, tai liéu, vat chira bi mét nha nuoc.

b) Ban sao vin ban, tai liéu c6 chira ni dung bi mat nha nudc phal dong dau
“Bén sao s6:." @ trang diu va dong dau “ban sao bi mat nha nude” o trang cudi
cua van ban tai liéu sau khi sao, trong do phdl thé hign: sb thir tu ban sao;

hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc; thai gian sao, so lugng ban sao; noi nhan,
chtic vu, chir ky cua ngudi ¢ tham quyén cho phép sao va dAu cua Vién kiém sat,
don vi (néu co);

c) Bém trich sao van ban, tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hig¢n theo mau

“trich sa0™, trong dd thé hién di noi dung trich sao, thoi glan s6 lugng, noi nhan,

chire vu, chir ky cua nguai ¢ tham quyén cho phép sao va déu cua Vién kiém sat,
don vi (néu co);

d) Ban chup van ban, tai liéu, vat chira bi méat nha nude phai ¢o van ban ghi
nhén viéc chup vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc kem theo;
d) Viéc sao, chup phai ghi nhén vao “S6 quan ly sao, chup bi mat nha
r g A . ’ . ot
nude” dé quan ly va theo doi.

6. Viéc sao, chup dién mat thyre hién theo quy dinh caa phap luat vé co yéu.

7. Miu ddu sao, chup va viée dong dau sao, chup; mau bio cao dé xudt
viéc sao, chup vin ban, tai liéu, vat chira bi mdt nha nuoc: mdu vin ban ghi nhan
viée chup vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; mau van ban trich sao;
mau “So6 quan ly sao, chup bi mét nha nudéc™ duge thuc hién theo cac mau so 08,
09. 11 va 19 ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA va cic méu s6 03,
04. 05 va 06 ciia Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Di¢u 7. Théng ké, hru giii, bio quan vin ban, tai li¢u, vit chira bi mat
nha nuoc
| Vin ban, tai liéu, vt chira bi médt nha nude duge phan loai, luu gilr theo

doi tuong, linh vue, d¢ mat, trinh wr thoi gian, 6 bang thong ké chi tiét kém
theo, va phai dugce bao vé bing bién phap thich hgp bao dam an toan.

Noi luu gifr, bao quan van ban, tai ligu, vat chira bi mat nha nudc phai
bao dam an toan, co trang bj phuong tién phong chdng chay, nd, dot nhap.
liy cip bi mat nha nudc va cé phuong an bao vé theo quy dinh cua phap luat.

2. Hang nam, don vi, Vi¢n kiém sat cdc cqp phai théng ké van ban, tai li¢u,
vat LhU’ﬂ bi mat nha nudc do don vi, Vién kiém sat cap minh xay dung, tao lap,
quan ly theo trinh ty thai gian va timg d6 mat.

3. Vlec thnnL ké van ban, tai lidu, vat chira bi mét nha nudce duoc thue hign
theo Miu s6 07 cua Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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Di¢u 8. Vin chuyén, giao, nhin vén bin, tai lidu, vt chira bi mit nha nude

I. Ngudi thye hién viéc van chuyén, giao, nhdn van ban, tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc, gdm:

a) Van thu cta don vj, Vién kiém sat cac cap thye hién viée van chuyén, giao
nhén vin ban, tai li¢u, vét chira bi mat nha nuéc theo quy dinh cta phép luat;

b) Ngudi lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nuéc chi van
chuyén, giao, nhén vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi duge linh
dao Vién, lanh dao don vj chi dao.

2. Vige giao vin ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc dugce thyc hién nhu sau:

a) Trudce khi giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai ding ky,
ghi trich yéu néi dung vao “So dang ky bi mat nha nudc di”. Vin ban, tai ligu,
vat chua bi mat nha nudce do “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi ngudi ¢é tham
quyén xdc dinh bi mat nha nuéc déng y:

b) Vén ban, tai lidu, vat chira bi mét nhi nudc phai lam bi hoic dong goi
riéng va phai dugc dan kin, déng dau giap lai. Giay lam bi phai dung loai gidy
dai, bén, kho6 tham nudc, khong nhin xuyén thau dugc.

Truong hop van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d¢ “Tuyét mat”
phai dugc bao vé bang 02 1dp bi: bi trong ghi s, ky hi¢u cua van ban, tai lidu,
vat chira bi mdt nha nuéc, tén ngudi nhén, dong dau “Tuyét mat” va duge niém
phong béng dau cta co quan, don vj & ngoai bi; truong hop guai dich danh nguroi
co trach nhi¢m giai quyeét thi dong dau “Chi ngudi ¢o tén mai dugc bdc bi”; b
ngoai ghi nhu g tai li¢u thuong va déng dau ky hiéu chir “A”;

Vin ban, tai liu, vat chira bi mdt nha nuoc do “Téi mat” va “Mat” duge
bao v¢ bang 01 I6p bi, ngoai bi déng diu chit “B” va chi “C” tuong trng vai do
mét cua vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nwoc bén trong;

¢c) Vi‘éc giao van ban, tai li¢u, vat chira bi indt nha nude phai dugc theo dai,
quan ly bang “86 chuyén giao bi mat nha nudc”.

3. Vi¢e nhin vin ban, tai lidu, vat chira bi mét nha nude duge thuc hién
nhu sau:

a) Sau khi nhén vin ban, tai li¢u, vét chira bi mat nha nuéc phai dang ky
vao “S06 ding ky bi mat nha nudc dén”:

b) Trudng hop van ban, tai ligu, vét chirta bi mat nha nude ma bi ¢6 diu
“Chi nguoi ¢ tén mdéi duge béce bi” thi nguoi nhdn phai vao s6 theo ky hiéu
ngodi bi, khong dugc ma bi va phai chuyén ngay dén ngudi o tén trén bi. Néu
nguoi c6 tén trén bi di vang va trén bi dong dau “Hoa toc” thi chuyén dén linh
dao Vién kiem sat giai quyét;

¢) Truong hop phét hién van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudce giri dén
¢6 dau hiéu béc, mo bi hodc bj trdo doi, mat, hu hong thi nguoi nhén phai bao
cdo ngay ngudi ¢d thim quyén dé cé bién phép xtr ly.

4. Vién kiém sat noi gui va V'ién !(ie:m sat noi nhén vén ban, tai liéu, vit
chira bi mét nha nudc phai déi chiéu ve s6 lugng, kiém tra vige déng bi, dong
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g6i van ban, tai liéu, vt chira bi médt nha nude. Truong hop phat hién thiéu so
luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi Vién kiém sat noi nhan phai yéu cau
noi g bo sung, XU 1y trude khi vao so theo doi va ky nhan.

5. Trudng hgp van ban, tai lidu, vat chia bi mat nha nude ¢6 dong dau “Tai
liéu thu hoi” thi Vién kiém sat hodc nguoi da nhéin van ban, tai liéu, vat chura bi
mat nha nudc phai gui lai ding thot han ghi trén van ban. Viéc giao, nhin cing
phai kiém tra, doi chiéu bao dam van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc
khong by that lac.

6. Viéc van chuyén tai liéu, vét chira bi mit nha nudc qua dich vu buru
chinh duoe thue hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

7. Viéc chuyén, nhén van ban, tai li¢u dién tu co ndi dung bi mdt nha nuoc
rén mang Internet, mang may tinh (mang ndi by, mang dién rong), mang vién
théng va san pham mat ma duge thue hién theo quy dinh cua phép ludt vé co yéu.

8. Trudng hop van ban, tai li¢u, vat chira bi mét nha nude dang ky bing co
s& dir liéu quan ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra giay dé ky nhéan
va dong so dé quan ly.

May tinh ding dé dang ky co so dir ligu quan ly van ban, tai li¢u, vét chua
bi mat nha nudc khong duge néi mang Internet, mang may tinh va mang vién
théng, trir truomg hop thyce hién theo quy dinh cia phap luat vé co yeu.

9 Mau “S6 ding ky bi mat nha nudc di”, mau “$6 ding ky bi mat nha nuoc
dén” va mau “Sd chuyén giao bi mét nha nudc” duge thyuc hién theo cic mau so
08. 09 va 10 cia Vién kiém sat nhan dan ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Didu 9. Mang vin ban, tai li¢u, vit chira bi mat nha nude ra khoi noi
luu gitr

1. Viéc mang van ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilr
ciia Vién kiém sat dé phuc vy cong tac & trong nuwrde phai duge Vién truong
Vién kiém sat nhan déan cac cp, thu trudng cac don vj tryc tiép quan ly bi mét
nha nude cho phep.

Vign truong, Vién kiém sat nhan dan cac cﬁp, thu truong cac don vi co thé
uy quycn cho cap phd thuc hign tham quyén cho phép mang vin ban, tai licu,
vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi lwu gitr ctia Vién kiém sat dé phuc vu
cong tac & trong nude, Vige uy quyén duge thye hién thuong xuyén hoéc theo
timg trudng hop cu thé va phai dugc thé hién bang vin ban, trong do xac dinh
rd pham vi, ni dung, thai han dy quyén.

Cap pho dugce uy quyén chiu trach nhi¢m trudc cap truong va truée phap
ludt vé quyét dinh cia minh; khong duge uy quyén tiep cho nguai khac.

Truéng hop mang véan ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuoc ra khoi noi
I gilr dé phuc vu cdng tac & nude ngodi thi phai bdo cio va duge Vign truong
Vién kiém sat nhan dan tdi cao hoic Pho Vién truong Vién kiém sat nhan dan
161 cao duge Uy quyén cho phép va phai bdo cdo Truong doan cong tac.




2. Nguoi mang vén ban, tai ligu, vit chira bi mit nha nude ra khoi noi luu
gil cua Vién kiém sat dé phuc vy céng tac phai ¢6 van ban xin phép ngudi ¢o
tham quyen quy dinh tai khoan 1 Didu nay; trong dé, néu 15 ho, tén, chic vu,
don vj cong tac; tén loai, trich yeu ndi dung, d6 mdt cia vin ban, tai liéu, vat chira
bi mét nha nudc; muc dich sir dung; thoi gian, dja diém cong tac; bién phap
bao vé bi mat nha nudc.

3. Trong thoi gian mang van ban, tai liéu, vét chira bi mét nha nude ra khoi
noi luru giit ctia Vién kiém sat, néu phéat hién bi mat nha nude bj 19, bi mat,
nguoi mang vidn ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai kip Lhori bao cao
voi Trudng doan cong téc va lanh dao Vién, linh dao don vj tryc tiép quan ly dé
c6 bién phap xtr 1y va khic phuc hau qua.

4, Van ban, tai liéu, vét chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi I luu gitr cua
Vién kiém sat phai duge chira, dl,mg, vén chuyen bang phuong tién, thiét bj bao
dam an toan va phai dugc bao vé trong thoi gian mang ra khoi noi luu gnr khi
két thuc nhiém vy phai ndp lai don vj va béo céo véi ngudi cé thim quyén.

5. Béo cdo dé xuat viéc mang van ban, tal li¢u, vat chira bi mit nha nudc ra
khoi noi luu gitr duge thye hién theo Mau s6 11 ctia Vién kiém sét nhan dén
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 10. Cung cap, chuyén giao vin bin, tai li¢u, vat chira bi mit
nha nwée cho co quan, to chire, ngurdi Viét Nam duge giao thtrc hi¢n nhi¢m
vy lién quan tryc tlep dén vin ban, tai li¢u, viit chiva bi mdt nha nwée

Tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyen giao van ban, tai heu vat
chia b: mat nha nudc cho co quan, to chire, ngudi Viét Nam duge giao thuc
hi¢n nhiém vy lién quan tryc uep dén vin ban, tai liéu, vat chia b mat nha nuoc
dugc thuc hién nhu sau;

a) Ngudi ¢o tham quyen theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 ctia Quy dinh nay
quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao viin ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nuéc
do Tuyét mat, Ti mat, Mat;

b) Nguoi cé tham quyén theo quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu 6
cua Quy dinh nay quy! ét dinh viéc cung cap, chuyén giao van ban, ti liéu, vit chia
bi mat nha nudc d6 TSi mat, Mat;

¢) Ngudi ¢6 tham quyén Lheo quy dmh tai diém b khoan 3 Biéu 6 ctia Quy dinh
nay quyét dinh vide cung cap, chuyén giao vin ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc dé6 Mat.

2. Ngudi co tham quyen quy dinh tai diém a va dlem b khoan 1 Diéu nay
c6 thé Uy quyén cho cap phé thyc hién thim quyén cung x.ap1 chuyén giao
van ban, tai liu, vat chira bi mat nha nuéc cho co quan, t6 chire, ngudi Vit Nam
duge giao thyc hién nhiém vy lién quan tryc uep dén van ban, tai liéu, vét chira
bi mét nha nudc. Viéc uy quyén dugc thuc hi¢n thudmg xuyén hodc theo tirng
truomg hQ’p cy thé va phai duoc the hién bing van ban, trong dé xac dinh rd
pham vi, n$i dung, thai han 0y quyén.




Cﬁp pho duge uy quyén chiu trach nhié¢m trudc cap truomg va trude phap
ludt vé quyét dinh cua minh; khong dugc uy quyén tiép cho nguai khac.

3. Co quan, 16 chirc dé nghi cung cdp, chuyén giao van ban, tai liéu, vit
chira bl mat nha nude phai ¢6 van ban giri ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh viée
cung céap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuge. Vin ban dé
nghi phai ghi rd tén co quan, to chire; nguoi dai dién co quan, t6 chirc; vin ban,
tai liéu, vét chira bi mat nha nude dé nghi cung (,ap, chuyen giao; muc dich sur
dung va cam két bao vé bi mat nha nuoc.

Nguwoi dé nghi cung Ldp, chuyén giao van ban, tai li¢u, vat chira bi mit
nha nudce phai ¢ van ban gui ngudoi cé tham quycn quy ét dinh viéc cung cap,
chuyén giao van ban, tai li¢u, vat chira bi mdt nha nuéc. Van ban dé nghi phai
ghi rd ho va tén; sO, ngdy thang nam, co quan cdp Can cude cong dan (hodc
Chirng minh nhan dan, Ho chiéu, Chimg minh Céng an nhan dan, SO gidy
chimg minh do Quan dgi nhan dan cap); dia chi lién lac; s6 dién thoai lién lac;
Vi tri, chuc vy cOng tac; vin ban, tai li¢u, vat chira bi mat nha nude dé nghi
cung cdp, chuyén giao; myc dich sir dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Ngudi ¢o tham quyén quy dinh tai khoan | Diéu nay sé xem xét, quyét
dinh vi¢c cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chura bi mat nha nuoc. Truomg
hop tir chdi cung cap, chuyén giao thi phai tra loi bang van ban va néu ré ly do.

5. Méu van ban dé nghj cung cap, chuyén giao van ban, tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc duoc thuc hién theo Mau s6 12 cua Vién kiém sat nhin dan
ban hanh kem theo Quy dinh nay.

I
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Dieu 11. Cung cap, chuyén giao van ban, tai li¢u, vat chira bi mat
- ' 1 » ¢ ~ [4 ..
nha nuroe cho co quan, to chire, ca nhian nwroe ngoai

I. Tham quyén quy¢t dinh viéc cung cap. chuyén giao van ban, tai lic¢u, vat
chira bi mdt nha nudc cho co quan, 10 chire, ca nhan nudc ngoai duge quy dinh
nhu sau:

a) Thu tuéng Chinh phi quyét dinh cung cép, chuycn giao van ban, tai licu,
vt chira bi mat nha nude do Tuyét mat theo dé nghi ctia Vién trromg Vién kiém sat
nhén dén t6i cao;

b) Vién truong Vién kiém sat nhan dén toi cao quyét dinh cung cap, chuyen
giao vdn ban, tai liéu, vt chira bi mat nha nuoc d¢ Téi mat, d6 Mat thude
pham viquan ly.

. Vén ban, tai li¢u, vdt chira bi mat nha nude chi duge cung cap, chuyén
giao cho ¢o quan, t6 chire, ca nhan nude ngoai tham gia vao chucmg, trinh hop
tac quée 1é hodc thi hanh cong vy ¢6 lién quan dén bi mét nha nude,

3. Co quan, t chirc nude ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao van ban, tai
li¢u, vit chira bi mat nha nudc phai ¢6 van ban gin Vign kiem sat chu tri chuong
trinh hop téc qudc 1é hodc thi hanh cong vy co lién quan dén van ban, tai ligu,
vit chira bi mét nha nude d6. Vin ban dé nghi phai ghi r6 tén co quan, td chir,
ngudi dai dién co quan, 16 chire; quéc tich, s6 Ho thcu chic vu, dia chi lién
lac: s6 dién thoai lién lac cia nguoi dai dién co quan, 16 chire; van ban, tai li¢u,
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vit chira bi mat nha nuéc dé ngh| cung cip, (,huyen giao; myc dich sir dung;
cam két bao vé bi mat nha nuéc va khong cung cap, chuyén giao cho bén thir ba
néu khdng cé sy ddng y cua bén cung cap, chuyén giao.

Cé nhan nudc ngoal dé nghj cung cép, chuyen giao vén ban, tai li¢u, vit
chira bi mat nha nudc phai 6 van ban gini Vién kiém sit chu tri chuong trinh
hgp téc quoc té hoac thi hanh cong vy ¢o lién quan dén van ban, tai li¢u, vat
chira bi mat nha nudce. Vin ban dé nghj phai ghi rd ho va tén; s Ho chiéu, dia
chi lién lac; so di¢n thoai lién lac; van ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé
nghi cung Ldp, chuyen giao; myc dich su dung; cam két bao vé bi mét nha nudc
va khong cung ciép, chuyén giao cho bén thir ba néu khong c6 sy ddng ¥ ctia bén
cung cip. chuyén giao.

4. Pon vi, Vién kiém sét tiép nhan dé nghj cung cap, chuyén giao van ban, tai
liéu, vat chira bi mat nha nude clia co quan, to chuc nudc ngoai pha; bdo cdo Vién
trudmg Vién kiém sat nhan dan t6i cao xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

5. Mau van ban dé nghj cung cép, L.huyt.n giao van ban, tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc duge thuc hién theo Mau so6 12 cua Vién kiém sat nhan dan
ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piéu 12. Dicu chinh dj mit

1. Viéc diéu chinh d¢ mat phai cin cir vao Lugt Bao vé bi mat nha nudc,
Danh muc bi mat nha nuéce thude Vién kiém sit nhin dan ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 1180/QP-TTg ngay 04 thang 8 nim 2020 cua Tha tudng Chinh
pht, Danh muc bi mét nha nudc thuge cac linh vye ¢6 lién quan do Thu tuong
Chinh phu ban hanh.

2. Ngudi ¢cd tham quyén xéc dinh bi mét nha nude, d¢ mat cua bi mat nha
nudc quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh nay cé thim quven quyét dinh dneu chinh d§
mat cla vin ban, tai liéu, vat chira bi mat nha nuée thudc tham quyen do minh
ban hanh, tao lap.

3. Sau khi quyét djnh diéu chinh do mat thi phai dong diu diéu chinh do
mdt trén vdn ban, tai li¢u chira bi m@t nha nudc hogc ¢o véan ban xac dinh viéc
ting d¢¢ mat, giam d¢ mat doi voi vt chira bi mdt nha nudc

4. Cham nhat 15 ngay ke tir ngay diéu chinh do mat, Vién kiém sat diéu chinh
do mit phai thdng bao bang van ban dén co quan, té chic, ca nhan co lién quan.

5. Miu dau dleg chinh do mat duge thyc hién theo Mau s 06 ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Picu 13. Giai mat

L. Truémg hop, pham vi, yéu cau, trinh ty, thu tyc giai mat doi véi van ban,
tai liéu, vt chira bi mét nha nuéc dugce thuc hién theo Diéu 22 Luét Bio vé bi mat
nha nudc.

2. Mﬁg déu giadi méat duge thyc hién theo Mau sd 05 ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.
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Piéu 14. Tiéu hity vin ban, tai lidu, vit chira bi mat nha nudc

Truong hop, yéu cau, tham quyén, trinh ty, thu tuc tiéu hay vin ban, tai liéu,
vat chtra bi mat nha nude dugce thyre hién theo Dicu 23 Luat Bao veé bi mat nha nudc.

{)iéu 15. Trach nhiém thire hién va xir Iy vi pham

. Thu truong don vi thuge Vién kiém sat nhan dan t3i cao, Vién n truong
Vién klcm sat nhan dan cap dudi ¢o trach nhiém quan trigt, to chire trién khai
thue hién nghiém tac quy dinh nay tai don vi, Vién kiém sat cdp minh quan 1y,

2. Can bo, Kiém sat vién, Kiém tra vién, chu tra vién, cong chure khac,
ngudi lao dong thude Vién kiém sat nhan dan céc cdp va cic co quan, to chire,
ca nhan co lién quan phai nghiém chinh thuc hién Quy dinh nay.

Irurmg hop dé xay ra vi pham thi tiy tinh chat, mirc dd ma bi xu I;« theo
quy dinh ctia phap ludt va quy dinh ctia Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao.

Piéu 16. Hiéu lire thi hanh

I. Quy dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh. Céc quy dinh
da dugc ban hanh trude diy cua Vién kiém sit nhan dan ¢é noi dung tri vai
quy dinh nay hét hiéu lyrc.

2. Van phong Vien kiém sat nhan dén tdi cao chu tri, phdi hop vai Vu Phip
ché va Quan ly khoa hoc gitip Vién truéng Vién kiém sat nhan dan t5i cao hudng
din, theo ddi, kiém tra, don dbc viéc thire hién Quy dinh nay trong toan Nganh.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng mic hodc phat sinh
nhing vén dé can phai sira déi, bd sung thi kip thdi bdo cdo Vign kiem sat
nhin dan t4i cao (qua Vu Phap ché va Quan ly khoa hoc) dé tng hop, bao cio
Vi¢n truong Vién kiém sat nhan dén toi cao xem xét, quyét dinh./.




PHU L{C
BIEU MAU SU DUNG TRONG CONG TAC BAO VE Bf MAT NHA NUGC
(Kem thea Quyer dinh so 247708 - VKSTC ngay 06:8/2021 ciia Vign triccmg Vien kiém i
rhan dein (01 cao ban hanh Quy dinh vé bao ve bi mdt nha meae (rong vige xdy dimg, tao ldp,
qran Iy vam hein, i ligu, vt chiea bi mdt nha meore thugc Vién kiem sct nhan dein)

I. Miu theo Théng tw sb 24/2020/TT-BCA ciia Bo truéng By Cong an
I Mau dau chi do “Tuyét mat™, “Tdi mat” va “Mat” (Mau sb 02),
2. Mau diu dong bén ngoai bi dimg van ban, i liéu, vit chira bi mét nha nude
(Mau so 03),
3. Mau diu “Thoi han bao v¢ bi mat nha nurde™ va Mau diu “Gia han th&i han
bio v¢ bi mdt nha nude™ (Mau sd 04).
4. Miu ddu Gidi mat (Mau s6 05),
5. Mau ddu diéu chinh d6 mat, gom: “Giam xuéng TS mat™, “Giam xuéng
Mar™, “Tang [én Tuyét mat”, “Tang lén Toi mat” (Mau sb 06).
. 0 Miu dau “Tai ligu thu héi" va Mau ddu “Chi ngudi 6 tén méi duoe bée bi®
(Mauso 07).
7. M diu *Ban s:... (M s6 08).
& Miu diu “Ban sao bi mgt nhad nude” (Mau s 09).
9. Mau déu “Ban sao sé:..." (Miu sé 11).
10. Mau so dd vi tri cde ddu mat trén van bin (Mau sé 19).
Il. Mz"m theo Quyét dijnh sb 247/QD-VKSTC ciia Vign truong Vién kiém sit
nhin dan tdi cao
I Miu ‘T trinh vé viée ky van ban, tii ligu chira bi mat nhd nude (Mau 56 01).
2. Mau Vin ban xac dinh dd mat déi vai vt chira bi mdt nha nude (Mdu s6 02).
3. Mau Bio cio dé xudt vi¢e sao, chup van ban, tai li¢u, vit chaa bi ma
nha nurde (Mau s6 03).
4 Miu Vin ban ghi nhdn vige chup viin ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nude
(Miu s0 04).
Mau Vin bin trich sao (Mdu sé 05),
6. Miu 86 quan 1y sao, chup bi mat nha nude (Mdu 56 06).
7. Mau Théng ké bi mat nha nude (Miu s6 07).
& Miu Sé dang ky bi mat nha nuée di (Miu sd 08).
). Miu Sé dang ky bi mdt nha nuée dén (Miu sé 09).
10. Mau Sé chuyén giao bi mdt nhé mrce (M sé 10).

LA
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I Mau Bao cdo dé xuat vige mang vin ban, tai liéu,vit chira bi mat nha nuoe
ra khoi noi luu gity (Mdu sé 11).

12 Viin ban dé nghj cung cdp, chuyén giao vin ban, tai lidu, vt chira bi mat
nha nurae (Mau so 12).




[. MAUTHEO THONG TU SO 24/2020/TT-BCA CUA BQ TRUONG BO CONG AN

‘ MAU SO 02
(Ban hanh kém theo Thong tr s 24/2020/TT-BC 4 ngay 10/0372020 ciia By tricomg Bo Cong anj

1. Mdu dau "TUYET MAT": Hinh chir nhit, kich thuée 40mm x gmm, co hai
dudng vién xung quanh, khoang cdch gitra hai duomg vién 1a 01mm: bén trong cua
hai duong vién 1a chr “TUYET MAT” duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢ chir 13.
Ki¢u chir times new roman, dimg, dam: cach déu dudmg vién bén ngoai 1a 02mm.

Ilm.rn

2 mm

-

T MAT

2 mm

2. Mau dau "TOI MAT": Hinh chir nhdt, kich thudge 30mm x §mm. ¢6 hai duomg
vien xung quanh. khoiang cich gitra hai duomg vién la OTmmz bén trong cia hai
dudng vien [d chy *TOlI MAT™ duge trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, kidu
chir times new roman, dimg, dam: cach déu dudmg vién bén ngoai la 02mm.

|Itﬂm

TOI MAT

Zmm

2 mm

3. Miu dau "MAT": Hinh chix nhit. kich thude 20mm x 8mm. ¢6 haj dudng vién
xung quanh, Khoang ciach gitra hai dudmg vién la 0lmm: bén trong cua hai dudmg
vién 1a chir *MAT™ duge trinh bay bfmg chir in hoa. ¢ chir 13, kiéu chir times
new roman. dimg, dim: cach déu duong vién bén ngoai la 02mm.

llm
MA T

2mm

2mm _




MAU 80 03
(Ban hanh kém theo Théng nr so 24/2020/TT-BC A ngay 10/03/2020 ciia By trieeng B Cing on)

I. Mdu dau chir “A™: Hinh tron, dudmg kinh 15mm, cO hai duong vién xung
quanh, khoang cdch gitta hai dudng vién 12 01mm, chidu cao cua chiy “A” la
10mm, dugc trinh bdy & giita hinh tron, bdng chir in hoa. ¢ chir 40, kiéu chir
times new roman, dimg, dim. M3u diu “A" duge sur dung dé déng ben ngoai bi
dyng van ban, tai liéu, var chira bi mdt nha nudc do Tuyét mat.

10 mun IS5 mm

2. Méu ddu chit “B”: Hinh tron, dudng kinh 13mm, ¢6 hai duémg vién xung quanh,
khodng cdch gitra hai dudmg vién 1 01mm, chidu cao ctia chir “B” 1a 10mm, duge
trinh bay « gitra hinh tron, bing chir in hoa, c& chir 40, kidu chit times new roman.
dimg, dam. Mau dau “B” duge sir dung dé dong bén ngodi bi dyng viin ban, tai
ligu, viit chira bi mat nha nude d¢ Téi mat.

10 mm 15 nun

3. Miu dau chir *C™: Hinh tron, dudmg kinh | Smm, ¢6 hai dudng vién xung quanh.
khodng cdch gitra hai dudmg vién 1a 01mm. chidu cao cta chit *C” 12 10mm. dugc
trinh bay & gitra hinh tron, bi‘mg chi¥ in hoa, C& chir 40, kiéu chit times new roman.
dimg, ddm. Mau déu “C”» duge sir dung dé dong bén ngodi bi dyng van ban, tai
ligu, vt chia bi mét nha nude dé Mat,

10 mm 13 nun




, MAU SO 04
(Ban henh kém theao Thing tee s6 24/2020/TT-BC A ngay 10/03/2020 cua Bo treomg Bo Cong any)

l. Miu diu “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC™ Hinh chir nhat, kich
thuée 70mm x 12mm, ¢6 hai duémg vién xung quanh, khoang cich gitra hai duing
vien [a Olmm: hang thir nhdt la dong chit “THOI HAN BAO VE BMNN®™. trinh
biy bing chir in hoa, c& chir 13, kiéu chir times new roman. dimg, dam: hang thir
hai 1a dong chir “TU ..ngdy...thing...nam...dén ngay...thang..ndm...", trinh bay
bing chir thudmg. ¢& chir 10, kiéu chi times new roman: khodang cich gira hang
chir thir nhét va hang chir thir hai la 02mm.

Miu dau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC™ duge ap dyng déi voi
thoi han bao vé bi mit nha nudce theo quy dinh tai khodn 2 Dic¢u 19 Ludt Bao v¢ bi
mat nhd nude,

~lmm

THOI HANBAO VE BMNN
(10 ngdy.... thing....nam......dn nghy. . thing....nam.....

2 mm

2. Miu diu “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC™ Hinh chi nhat,
Kich thude 70mm x 12mm, ¢6 hai duéng vién xung quanh, khodng cach gitra hai
duémy vin 1a 0lmm; hang thir nhat a dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO VI
BMNN™, trinh bay biing chir in hoa, c& chir 13, kiéu chir times new roman, dirng,
dim: hing  thir  hai 13 dong chr “Tu ..ngdy...thang...nam...dén
ngdy...thang. .ndm...", trinh bay bing chir thudmg, c& chir 10, kidu chir times new
roman: Khodng cich gitra hiang chir thir nhit va hang chir thir hai 1d 02mm.

I mm

[GIA HAN THOTHAN BAO VE BMNN
it agdy.. Mo .. adm.....4 nghy. . thdng... ndm._._..

il

Y T




MAU SO 05
(Ban hénh kém theo Thong tie s6 2472020/TT-BCA ngdy 10/03/2020 ciia Bo triedmg By Cong an)

Mau diu “GIAI MAT™: Hinh chix nhat, kich thuéc 30mm x 13mm, c¢6 hai dudmg
vién xung quanh, khoang cach gitta hai dudng vién 14 0lmm; hang thir nhét 13
dong chix “GIAT MAT™ trinh bay bing chit in hoa, ¢d chir 14, kiéu chir times new
roman, dimg, d@m; hang thur hai la chi "Tu:... " & diu hang va cac ddu chidm cho
dén hét, trinh bay bang chir thuomg, cd chir 13, kiéu chir times new roman; khoang
cach gitra hang chir thir nhét vé hang chit thi hai [& 02mm. Sau khi déng déiu
“GIAl MAT" & dong “Tir. hai ghi rd thoi gian gidi mit bit déu tir ngay,
thdng, niim lanh dao cd thflm quye.n ky quyét dinh gii mit.

Mau déu “GIAI MAT” duge sir dung dé dong trén viin bén, tai ligu chira bi mit
nhd nurde ké wr ngay ¢6 quyét dinh giai mit ctia ngudi ¢ tham quyén va tr ngay
nhiin dugc thong bdo giai mét holic ddi vai truang hop quy dinh tai diém ¢, khoan
2 Diéu 22 Ludt Béo vé bi mét nha nudec.

ilm

—

GIAUMAT)
) -




. MAU SO 06
(Bear hanh kém theo Thang ne s6 24/2020/TT-BCA ngay 10032020 cua By tricang Bo Cong any

I Miu déu “GIAM XUONG TOI MAT"™: Hinh chir nhat, kich thuée 55mm x
I3mm. ¢6 hai duong vién xung qQuanh, khoang céch gitra hai dutmg vién 13 01mm;
hing thir nhad [a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT™, trinh bdy bang chir in
hou, ¢ chr 14, Kicu chir times new roman. dimg, ddm: hang thir hai 1a chiy
TP 6 dau hang va cde ddu chdm cho dén hét, trinh bay bing chir thudmg, ¢
chir 13, Kicu chir times new roman; khodng céch gita hang chix thir nhét va hang
char thir hai 1a 02mm.

1 mm

v —iGIAM XUONG TOI MAT

uillﬁltoiilllllllllllll‘..l.l-lll...l..ll

2. Miu diu “GIAM XUONG MAT: Hinh chi nht. kich thude S0mm x 13mm. ¢
hai dwomg vién xung quanh, khoang cich gitra hai dudmg vién [a 0lmm: hang thir
nhét la dong chir “GIAM XUONG MAT. trinh bay bing chir in hoa, ¢t chir 14, kidu
Chlr times new roman, dimg, dim; hang thir hai 1a chiy "Tir:.. " & diu hing va cic
diu chim cho dén hét, trinh bay hz"mg chir thudng, ¢& chir 13, kiéu chir times new
roman; khoang cach gitra hang chir thir nhit va hang chir thar hai [a 02mm.

llm

GIAM XUGNG MAT

- M A A L L IR LTI TS

2 mam

=’

Diu "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT" duge sir dung
dé dong tén van ban, tai li¢u chira bi mat nha nuée ké (wr ngdy ¢6 quyét dinh gim
do mat caa ngudi ¢od tham quyén va tr ngay nhén duge thong bio giam dd mat.
Sau khi dong diw "GIAM XUONG TOI MAT" va du “GIAM XUONG MAT" ¢
dong oL phai ghi ro thoi gian giam mat bit diu ur ngdy, thing, nam linh dao
co thim quyén quyet djnh giam mdt.

3. Miu diu “TANG LEN TUYET MAT": Hinh chr nhit, kich thudc SSmm X
I3mm. ¢6 hai dudmg vién xung quanh, khodng cdch gitra hai duong vié:] & Olmm:
hing thir nhat 13 dong chir “TANG LEN TUYET MAT™, trinh bay bang chir in
hoa, ¢ chir 14, kiéu chit times new roman, dimg, didm: hang thir hai 1a chiy
"T... " o dau hang va cac diu chdm cho dén hét, trinh biy hfing chir thudng, ¢
chir 13, Kiéu chir times new roman; khoang cdch gitra hang chir tha nhit va hing

RS



chir thar hai 132 02mm.

| mm

. =
+ i —ITANG LEN TUYET MA!
B A L T o T

4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thuée 50mm x 13mm, co
hai du¢mg vién xung quanh, khodng céch gitva hai dudng vién 13 0lmm: hang thi
nhat [ dong chit “TANG LEN TOI MAT?™, trinh bay béng chiy in hoa, ¢& chit 14,
kiéu chir times new roman, dimg, ddm; hang thir hai 1a cht "Tir......." ¢ dau hang va
cde ddu chim cho dén hét, trinh bay bng chir thuong, ¢ chit 13, kidu chir times new
roman; khoing cich gilta hang chit thir nhit va hang chiy tha hai 13 02mm.

llm

TANG LEN TOI MAT

1“- LR R L L L kb

Ddu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” duge st dung
dé dong rén viin ban, tai liéu chira bi mat nha nudce ké tur ngdy c6 quyét dinh ting
do mit ctia nguai ¢d tham quyén va tr ngdy nhin dugce thong bao tang do mét. Sau
khi dong dau "TANG LEN TUYET MAT" vi ddu “TANG LEN TOI MAT" &
dong “Tu:......... " phai ghi rd thoi gian tang d§ mat bét dau ur ngay, thang, ndm
lanh dao co tham quyén quyét dinh ting d§ mit.




_ MAU SO 07
(Ban handt kém thee Thong nie 56 2472020/TT-BCA ngay 1003/2020 cia Bg trirong Bg Cong ay

I. Miu déu “j’f"f\i LIEU THU HOI™: Hinh chiy nhat, kich thude SSmm x [3mm ¢
han duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai dudmg vién 1a 01lmm: hang thi
nhat 1a dong chir "TAI LIEU THU HOI" duge trinh by bing chir in hoa. c& chir
[4. Ki¢u chir times new roman. dimg, diam; hang thir hai 1a dong chir “Thai han” &
dau hang vi cic diu chdm cho dén hét, trinh bay béng chir thudng, ¢ chir 13, kiéu
chir times new roman; khodng cich gia hang chir thir nhét va hiang chir thir hai 13
02mm.

Mau ddu “TAI LIEU THU HOI™ sir dung trong trudng hop i licu bi mét nha
nude duge phit ra trong mot thoi gian nhat dinh. nguéi st dung chi duge sir dung
trong thoi han do va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi dong diu "TAl LIEU
'I'I“I{J‘[vl(')l" o dong “Thoi han™ phai ghi 1o thoi gian thu hoi i li¢u trude ngdy. gio
cu theé.

1 min

2om —ITAT LIEU THU HOT

2. Miu dau "CHI NGUOT CO TEN MOI BUGC BOC BI*: Hinh chir nhit, kich
thirée 70mm x Ymm. ¢6 hai duong vién xung quanh, khodng cach gitra hai duong
vicn [a Olmm, bén trong la hang chir "CHI NGUGI CO TEN M3 DUGC BOC

BI" trinh bdy bang chir in hoa, c& chir 14, kidu chir times new roman, dimg, dam,

cich déu duong vién bén ngodi 02mm.

Miu diu "CHI NGUGI CO TEN MOI BUGC BOC BI" su dung trong trudmg hop
chuyen vin ban. @i li¢u, vit chira bi mat nha nude ma chi ngudi nhian mai durgce
boc bi dé bao dam bi mat cua vin ban. tai ligu, vat chaa bi mat nha nuoc: ngoai bi
ghi 16 1en nguat nhin, by phéin chuyén tai lidu phii chuyén tin tay ngudi ¢o én
trén bi.

tcuiwcum C6 TN M1 BUGC BOC Bmilzm

. 2mm




’ MAU S0 08
(Ban hanh kém theo Thong tie 50 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cia B¢ trieimg By Cong an)

Miu diu “BAN SO” hinh chit nhét, kich thuéc 30mm x 8mm, ¢6 01 dudng v1en
xung quanh, bén trong dudmg vién 1a hang chir * ‘BAN SO, duge trinh béy bhng
chit in hoa, c& cht 14, kicu chit times new roman, ding, ddm. Méu ddu “BAN
SO” duge sir dung dc quan ly sb lrong vain ban, tai ligu bi mét nha nudce phat hanh
dén céc co quan, td chirc; miu déu “BAN SO" duge dong trén trang dau cua vin
ban, tai li¢u, ¢ phia trén bén trdi. Vi dy: Ban s6 1 duge giri cho Vién kiém st nhén
dan t8i cao s& ghi nhu sau “BAN SO: 017

s mm BA_N Sd:....,...

30 mm




, MAU SO 09
(Ban hanly kém theo Thong nr sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/03/2020 cua Bg triomg 86 Cong any

Miu diu "BAN SAO BI MAT NHA NUGC™: Hinh chir nhat, kich thuge 60mm X
40mm. phia trén 1a hang chir “TEN CO QUAN, TO CHUC™, trinh bay bing chir
in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir dimng, dam: dudi hang chi (én co quan. th chie la cac
hiang chir "Sao y ban chinh/Sao_ luc”, “ngay. thang, nam™, “'sd lugng™. “noi nhin™,
“Tham quyen sao™ trinh bay bing chir thuong, & chit 13. Kiéu chir cia cac hing
chir trong déu “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC™ I kiéu chir times new roman.
Mau dau “BAN SAO B MAT NHA NUGC™ duoc st dung khi thyre hién “Sao v
ban chinh™ hoge “Sao lue™. Néu 1a ban sao y ban chinh thi ghi o 14 sao y. ban sao
luc thi ghi rd 14 sao luc. Tai dong “Tham quyén sa0™ ghi rd chirc vy cta ngudi cho
phép sao: khoang tréng bén dudi dong “Tham quyén sao™ la chiy ky cia ngudi co
tham quyén, con déu ¢l Vién kiém sat, don vi (néu ¢6), ho (€n cua ngurdi o thim
quyén cho phép sao.

Miu diu “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” duge dong ¢ phia duéi cung tai
trang cudi ciia ban sao tai lidu bi mat nha nuoc.

"TEN CO QUAN, TO CHUC

S20 y bin chinh/Sao lyc:............c.......
i | Ngay......... B8N B oo

4Qmm



, MAU SO 11
(Ban hanh kém theo Thong tir 56 24/2020/TT-BCA ngdy 10/03/2020 ciia B riecmg Bi Céng an)

Méu dau “BAN SAO SO”: Hinh chir nhat, kich thuée 37mm x 8mm, c6 mdt dubng
vién xung quanh, bén trong 14 hang chir “BAN SAO SO”, trinh bay bing chir in hoa,
c& chix 14, kiéu chir times new roman, dimg, dém. Diu “BAN SAO SO” duge dong &
goc trén bén phai tai trang diu ctia ban sao viin ban, tai liéu bl mét nha nudc.

«mn  IBAN SAO SO:..

-

37 mm




_ MAU S0 19
(Ban hantt kén theo Thong ne sé 24/2020/TT-BC'4 ngav 10/03/2020 ciia Bo trieimg By Cong an)

SO DO V] TRI CAC DAU MAT TREN VAN BAN
(Trén mt trang giay Ad: 210 mm 1297 mm)
(Kem theo Thong tie 56 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020
cua By irieomg Bp ‘ong an)
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Ghichie:

0 sb
I
2
3
4
Sa
Sb
6
Ta, b, 7¢
8
9a, Yb
|0a
10b
10¢
10d
il
la
[1b
I'le
e

13

14
5

16

: Thanh phin thé thirc van ban

: Quéc higu

: Tén co quan, to chire ban hanh viin ban

- S0, ky hiéu cia vin ban

: Dia danh va ngdy, thang ndm ban hanh van ban

- Tén logi va trich yéu ndi dung van ban

. Trich yéu ndi dung van ban

: N1 dung véan ban

: Quyén han, chirc vy, ho tén va chir ky ctia ngudi ¢6 tham quyén
: Diu cta co quan, td chirc

: Noi nhén

- Dédu chi 40 mat (Tuyét mét, Téi mat, Mat)

: Diu chi 8 khén

: Ddu giai mét

© Dilu ting mat, gidm mit

: D thori han bao vé bi mét nha nuéc

: Déu 1ai liéu thu hoi hodic ddu Gia han thoi han bao vé bl mit nha nude
: Diu “Ban s6”

! Ddu “Ban sao s6”

: Chi din vé dy théo van ban

: Ky hiéu ngudi soan thao, s6 lugng ban phat hanh; duge phép hodic khdng duge
phép sao. chup

: Diiu bin sao bi mat nha nude
: Logo: In chim dudi tén co quan, tb chire ban hanh vin ban (néu cé)

: Diu chi co quan, 14 ¢hirc: dja chi E-Mail: dia chi Website; s6 dién thogi; s6
Telex: sé Fax



. MAU THEQ QUYET BINH SO 247/QD-VKSTC CUA VIEN TRUONG
VIEN KIEM SAT NHAN DAN TOI CAO

 MAUSO 01
(Beani hianh kém theo QQuver dinh so 247/Q)P-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién triecng Vién kiém sar nhan dén 101 cao)

........ sl 1] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SAR—— | Doc lip - Ty do - Hanh phuce
SO V-
............. ngav.....thang... .nam 20,
TO TRINH

A . a - - e g r . - .
Vé vife ky viin ban, taj li¢u chira bi mit nha nwrée

Binh gtk conviominis o (3)

............................

...........................................................................
.....................................................................................

........................................................................

..................................................................................

Lanh dgo don vi xay dyng du thiao vin ban,
tai liéu chira bi mat nha nude
(ky, ghi rd ho tén, chire danh, cinie vie)
Gl el
(1) Ghién Vién kiém sat cip trén trye tiép.
(2) Ten don vi xdy dung dy thao van ban, tai li¢u, tao Idp vit chira bi mil nhi nude,
(31 Ghiten ngudi co tham quyén xac dinh bi mat nha nude, do mat b mat nha nude,

{4) Ghi can cir, tom e ngi dung va qud trinh xay dyng du thio vin ban, 1ai ligu. o lip vl
chira bi mat nha mirde.

(5) Ghi theo 3O mét ctia van ban, 1ai ligu, vit chira bi mit nha nudc. Trudmg hop trong van
ban. i lidu, vit chira nhidu thong tin ¢ 4§ mat khac nhau thi xdc dinh theo d9 mét cao nhit.

(6) Ghi m vige xde dinh d$ mdt can cir vao quy dinh tai didu, khodn. diém nao cta danh
muc bi miit nhd nude ey thé.

(7) Ghi tén co quan, don vi nhin van ban, @i ligu, viit chia bl miit nha nude,



T

. MAU SO 02
(Ban hanh kém theo Quyét dink §6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/202
cua Vién truomg Vign kiém sdt nhin ddn 161 cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: (2 Dgc Ifip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN XAC BINH DO MAT BOI VO
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

Tén goi cua vat chira bi matnhd nude:...
Vién kiem sit (don vi) xéc dinhbimatnhanuée: ...

................................................................................
...................................................................................
.........................................................................
...................................................................
.................................................................................

Lanh dao Vién kidm sat (dom vj) xéc dinh
bi mdt nha nuée
(kv, ghi rd ho 1én, chire Vi)

Ghi chii: Mau niy duge dp dung d8i véi vat chira bf mat nha mrée mé khong thé déng dau 46 mi
(1) Ghi tén Vién kidm sat cip trén trye tiép.
(2) Tén Vign kiém sat (don vi) xfe dinh bi mat nha nuée.

(3) Ghi theo d6 mdt cou viit chira bi mat nha nuée. Trudmg hgp trong vit chira nhiéu théng tin cé
do mat khac nhau thi xéc dinh thee dd mat cao nhét.

(4) Ghi rd vige xic dinh do mat can eir quy dinh cu thé tai diéu, khodn, diém nio ci danh myg
bi mit nha nude nao.

(5) Ghi r tén co quan, 6 chire nhin vt chira bi mat nha nude,



MAU SO 03
(Ban hanh kén theo Quyvét dinh so 247/QD-VRSTC ngay 06/8/2021
cita Vign trieaong Vién kiem sat nhdan dan toi cao)

() CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Poc lip - Ty do - Hanh phic
.......... congay.....thang....ndm 20, .

BAO CAO DE XUAT VIEC SAO, CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA BI MAT NHA NUGC

...............................................

161 xin bdo cdo, d¢ xudl vi¢e sao, chyp vin ban, tai li¢u, vit chira bi mit nha nude
nhu sau:

Corguan, gonvy Banilnhir..oomummssmmnaessoanmasssnomms sy
BIG ML I i vvvisonmssms bnamensmsmnsn psvat s s sae €3 s assnranss s sosms e £ne b e s e sssssens

L4 coh S8k BRI ETE . iecm ismecintnins connos st svhatnen cn sAREENSR G oA Wbtk B oo A
TIGH i, B RO R, D s s i e R S T I A A v S S
DL TS R ot i i A R ARS8 S N 6 S TSN o

Nguoi thye hién viée sao, chup vin ban,
tai liéu, vit chira bi mgt nha nuée
(ky, ghi ré ho tén. chire danh, chiee vu)

Chi cfui
(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén true tiép.

{2) Tén don vi cong tac cua ngudi thyre hién vige sao, chyp van ban, tai ligu, vat chira bi mit
nha nuoe,

(3) Tén nguai c6 thim quyén cho phép sao, chyp viin ban, @i ligu, viit chira bl mat nha nurd.,
(4) Ghi theo dd mit caa van ban, @i licu, vat chira bi miit nha nurac.
(5) Ghi 1o 1y do cha vige sao, chup.

(6 Ghi tén co quan, don vi nhdn ban sao, chyp cia vin ban, 1ai ligu, vit chira bi mdt nha mroc.



. MAU 80 04
(Ban hanh kém theo Quyér dinh 50 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vign trieemg Vign kiém sat nhén dan 13i cao)

............ (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2) Doc lip - Ty do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Tén, loai van ban tai liéu, vit chia bi mat nha nuée duoc chup: o

..................................................................................................

.............................................................................
..........................................................................................

...........................................................................................................................

Ngay. thdng, ndm chup vin ban taj li¢u, vt chira bi mat nha nuée: ... ..
Ldnh dao Vién kiém sat, don vi Ngudi thyre hién chup van ban,
cho phép chup van ban, tai ligu, vért chira w1 ligu, vt chira bl mat nha nuée
bi mat nha nudc (ky, ghi rd ho tén)

(ky, ghi ré ho tén, chire viY)

Ghi chii: Mau nay ap dyng déi véi ban chup van ban, i ligu, vat chira bi mit nha nurde
khong thé déng ddu ban sao. chup hofic trudmg hop chup vin ban, t@i lidu bi mét nha nude dé
gUi co quan, 15 chire theo phép ludt vé co yéu; miu ndy duge giri kém theo ban chyp viin ban,
téi ligu, vt chira bi mit nha nude cho cor quan, td ¢chirc nhén ban chyp.

(1) Ghi tén Vién kiém sa cdp trén truc liép.
(21 Tén Vién kiém sat (dom vi) quén ly, st dung van ban, tai liéu, vat chira bi mit nha nurée.
(3) Ghi ro tén co quan, td chie nhén ban chyp.

(4) Ghi r3 dd mat coa van ban, @i li¢u, vit chira bi mit nhd nudce duge chop (Tuydt
mdt, Téi mét, Mét hogic ghi ky hiéu A, B, C).




MAU SO 05
VAN BAN TRICH SAO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 247/00D-VKSTC ngay 06/8/202]
cua Vién trieamg Vién kiem sat nhan dan 16i cao)

TRICH SAO

A3 TS 4 i 3) e ngay thang ndm 20

NQI DUNG TRICH SAO

Noi nhfu:

- L VI L7)(8)

Ghi cha:

(1) Ghi tén Vién kiém sat cap trén trye tiép.

(2) Ghi tén Vign kiém st (don vi) sao viin ban, @i lidu,

(31 SO cha ban trich sao.

(4) Ky hi¢u ctia vin ban duye trich sao, vi dy: QD-VKSTC hode BC-VKSTC,
(5) Dja danh.

(6) Chire vy cua ngudi ¢6 thim quyén sao.

(7) Vidt (it ciia Vign kidm sét (don vi) sao.

(81 Vet (it tén ngudi sao, ghi rd s6 lugng ban sao, vi dy: (H, 8).

T . . 40 A L ¢
(9 Gihi rd ho tén ca ngudi ¢d tham gquyeén cho phép sao.



MAU SO 06
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/0D-VKSTC ngay 06/8/202]
cua Vign trieemg Vién kiém sdt nhan dan (6i cao)

1. Miu sd

S6 quan ly sao, chup bi mét nha nuée dugce in sin, kich thuée 210mm x
297mm.

a) Bia va trang ddu

Bia va trang déu cua sé quan ly sao, chyp bi mit nha nuéc dugc trinh bay
theo hinh minh hoa dugi day:

i (1

.............

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: ... (3) ...
Tir ngay ..., dén ngay ... (4)...

L Quyén sb: .. (3) ..... N

Ghi chii:

(1) Ghi tén Vign kiém sét eép trén tryre tidp.

(2) Ghi tén Vién kiém st (don vi) quan Iy bi mat nha nudc.
(3) Nam mo s6 quan 1y sao, chyp bi mét nha nudée.

(4) Nedy. thang bt ddu va két thic.

(5) S6 thir wr ctia quyén sb.



!
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b) Phiin quan ly sao, chup bi mit nha nudce

Phan quan ly sao, chup bi mdt nha nuée duge trinh bay trén trang gidy kho
A3 (420mm x 297mm) bao gdm 09 ¢t theo miu sau:

nim saoe.
chup van

viit chira

BMNN |

yeu ndi dung
viin ban, ti

¢ ban, i ligu, l licu, vit chira

BMNN duge

sao, chup |

N
i el

)

2. Hwomg din quén ly

[Ngﬁy. thdng. rILn logi va iru.h]

DO mat

SO hugn
bin sag,
chup

» Nai nhén

ban sao,
chyp

Cot 1: Ghi s6 thir tr tir 01 dén khi sir dung hét quyén so.

J— | .
I\i&m“’? Ngudi - ‘
tham quyen o Ghi
thire hién ;
chophép | 7. Pl Y ’
sa0, chupl
sao, chup |
|
@ L8 B
|
I S N

Cot 2: Ghi ngay, thing, nim sao, chup vén ban, tai li¢u, vt chira bi mdt nha
nuae: dbi voi nhirng ngdy dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trudc, vi dy:
03/01. 27/7, 31/12.

COL 3: Ghi tén logi va trich yéu ndi dung van ban, tdi ligu, vt chira bi mdt
nha nude duge sao. chup.

Cot 4: Ghi ro dé mat caa van ban.tai liéu, vét chira bi mit nha nude duge
sao, chup (Tuyét mat, Toi mat, Mat hodc ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot S: Ghi 13 6 lugng ban sao, chup.

Ot 6: Ghi tén co quan. 10 chire hodc don vi, ¢d nhan nhdn ban sao vin ban.
tai Héu, vat chira bi mit nha nudc,

Cgt1 7: Ghi tén, chire vu cua ngudi co tham quyén cho phép sao, chyp.

0t 8: Ghi rd ho tén va chir ky xdc nhin cta ngudi thyce hi¢n sao, chup.

Co19: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.



MAU SO 07

THONG KE BI MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyér dink 50 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cria Vign triecng Vién kiém sdt nhdn dén 16i cao)

; S
R T N . - £
[ io, :;'g h':";.' l‘.’l.]a T? !;w_u, ".“.:l;l..ye“ Thoi gian xd¢ | Co quan, td chirc W
BT g oot o | Mo o W) 1ho 1o | e hofc tiép |xdc dinh hodc tiép| Ghi el
viit cha bi mdt | vt chia bi mét nhén, liu gier | nhiin, ey git
_  nhé nuée nha nudc - ' sl S
AL @ () @ | ® 8 | AN
b L g NP, J——
|
Lanh dao don vj, Vign kiém sat théng ke Ngudi théng ké
thy, ghi 3 ho tén, cinee Vi (ky, ghi rd ho tén)

Chi chii: MBu théng ké bi mft nha nuée duge sir dung dé théng k& van ban, @i lidu, vat
chira bi mdt nhd nude phat hanh va tiép nhn trong nim chng téc.

(1) Ghi sd thir 1y viin ban, i ligu, véit chira bi mat nha nurde duge phédt hanh hofic tiép nhin,
[iru gity,

(2) Ghi s6, ky higu, ngay, thang, ndm xdc dinh vén ban, ti ligu, vit chira bi mat nha nude.
(3) Tén logi, trich yéu n6i dung cua van ban, tai ligu, viit chira bi mdt nha nude.

(4) Ghi dd mdt cla 1ai ligu, vit chira b mat nha nuée (Tuyét mat, T6I mat, Mt hodc ghi ky
higu A, B, C).

(5) Ghi cy thé ngay. thang, nim xdc djnh hodc tiep nhén, luu giiv van ban, @i ligu, vt
chira bi mat nha nuoc.

(6) Ghi ¢y thé co quan, t6 chire xdc djnh hodc tiép nhin, luu gir van ban, @i lidu, vit chira bi
mit nha nirde.

(7) Ghi nhirng ndi dung cdn thiét khac (ban sao, s& lrgng ban luu gi...).




b) Phin diang bi mét nhi nudc di

Phin quan Iy bi mdt nha nwoc di dtrc;rt. trinh bay trén trang gidy kho A3
(420mm x 297mm) bao ¢ Lom 09 ¢jt theo mau sau:

[  Ea = .

S0, ky hi¢u, Ngay thing [Tén logi va trich [
gi |van ban tdiNac dinh van| yéu ngi dung
' ligu. vat |ban. i ligu,  van ban, tai | DO mat

. Ngudi | Noi [Donvi| S6 | Ghi
thir

chira vat chaa | lidu, viit chira ky nhin | WG| B0 |
[ BMNN | BMNN | BMNN - N S A
@) L (3) B LG | © | @ | & | O[]

N S

2. Huéng din diing ky
COt 12 Ghi s6 thir iy tir 01 dén khi sir dung hét quyén s6.
Cot 2: Ghi s va ky hi¢u cta van ban, tai liéu, vit chira bi mat nha nudc.

Cot 3 (:h: ngay. thing. niim cta vin ban, @i li¢u; déi vai nhimg ngay dudi
10 vi thang 1. 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01, 27/7.31/12.

Cotd: Ghi tén loa va trich veu ngi dung van ban, tai liéu, vat chira bi mat
nha nurde; dm vai bi mit nha nude di ¢6 dg mat "Tuyét mat” thi chi dugce ghi vio

cot trich yéu noi dung sau khi duge phép cua nh dao xéc dinh dd mat bi mat nha
nuae do.

COt 5 Ghi rd d mit cta viin ban, tai li¢u, vt chia bi mdt nha nude (Tuyét
mdt. Téi mat, Mt hoae ghi ky hi¢u A, B. C).

COt6: Ghi tén cua ngudi ky van ban, tai lidu bi mét nha nude.

Cot 7: Ghi tén ¢de co quan, 16 chire hode don vi, ¢d nhin nhan van ban, i
fi¢u. vat chira bi mat nha nude nhu duge ghi tai phin noi nhin cua tai lidu,

Cot 8: Ghi tén dom vi lru vin ban, tai lidu.
COL9: Ghi s6 lugng bin phat hanh van ban, i lidu.

Cot 10: Ghi nhig ndi dung can thiét khic.




MAU SO 09
SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC DEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/202
cia Vién triedng Vién kiém sdr nhan dén 16i cao)

1. MAu 36
SO déing ky bi mét nha nuéc dén duge in sin, kich thuée 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang ddu cua s6 dang ky bi mt nha nuéc dén dugc trinh bdy theo
hinh minh hoa dudi day:

SO DANG KY Bf MAT NHA NUGC DEN

Nam: .. (3) ...
Tirngay ... dén ngey ... (4).....

Tirsé ... dénsé ... (3 s

Quyénsd: ... (6).....

Ghi chii:

(1) Ghi tén Vign kiém st cdp trén trye tiép.,

(2) Tén Vién kiém sat (don vi) quan 1y bf mat nha nude aén.
(3) Nam mé s6 dang ky bi mét nha nwée dén,

(4) Ngay, thing biit ddu va két thirc daing ky trong sb.

(5) SO thir tr dang ky dén du tién va cudi cling trong so.

(6) SO thir tyr ctia quyén sd.



b) Phin dang Ky bi mit nha nude dén

Phan quan 1y bi mat nha nuwée dén duge trinh bay trén trang gidy kho A3
(420mm x 297mm) bao gdm 09 ¢t theo miu sau:

f ) 1 _. R ———
| Co quan, td chire Tén loai vi | |

So lhl'a" Ngdy & dén ban hanh vin ban, [S6, Kyl Ngay :;_?CI:)‘I:?:‘ Do Jl-)on vi hodic (ihi#
wo| dén | i tigu, vitchaa | higu | thang i dz"‘ - Mm@t | ngudi nhin|cha|

| BMNN e -
Ol@ale  —w Jeole | o ‘el o
SN R A N P B

2. Huéng diin dang ky

Cot 1: Ghi sd thir ur i 01 dén khi sir dung hét quyén sd.

Cot2: Ghi theo ngay. thang duge ghi trén ddu dén.

Cot 3: Ghi theo s6 duge ghi trén dédu dén.

Cotd: Ghi co quan, 1o chire ban hanh van ban, tai lidu, vit chira bi mét nha nude.
CotS: Ghi sd va Ky hi¢u cua van ban, tai liéu, vat chaa bi mit nha nude dén,

Cot 6: Ghi ngdy. thiang, ndm cta van ban. (i ligu mit dén: ddi vei nhirng
ngay dudi 10 va thang 1. 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi dy: 03/01, 27/7,.31/12.

Cor 7: Ghi én loai va trich yéu ndi dung cia van ban, i li¢u, bi mat nha
nurde dén.

Cot 8: Ghi rd dd mit cua van ban, (ai ligu, vat chira bi mat nha nuée (Tuyét
mit Toi mit, Mt hode ghi ky hiéu A, B, .

Cot 9: Ghi tén don vi hoiic ¢é nhan nhin vin ban, tai lidu, vit chira bi mit
nha nuae dén.

Cot 10: Ghi nhimg ndi dung can thiét khac.



MAU S0 10
SO CHUYEN GIAO Bf MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24 TOB-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vign trieong Vign kiém sdt nhan din t6i cao)

1. Miu sb

S6 chuyén giao b mat nha nuée duge in sdin, kich thuée 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua sé chuyén giao bi mét nha nuée duge trinh bay theo
hinh minh hoa duéi day:

SO CHUYEN GIAO Bf MAT NHA NUGC

Nam: ... (3) ..
Tir ngay ..... dén ngay ... (4)

Tie 50 ..... dén 56 ..... (5) .....

Quyén sé: ... (6) .....

Ghi chi:

(1) Ghitén Vién kiéin st cdp trén tny tidp.

(2) Tén Vign kiém sat (don vi) quan ly bi mét nha nuéc duge chuyén 280,
{3) Nam m& s6 chuyén giao bi mat nha nude.,

(4) Negdy, thang béc diu va két thic chuyén giao trong so.

(5) S& thi tyr chuyén giao déu tién va cudi cling trong sd.

(6) S thr tyr clia quyén sd.




b) Phin chuyén gino bi mét nha nude

Phan chuyén giao bi mit nha nude duge trinh bay trén trang gidy kho A4
theo chiéu rong (210mm x 297mm) hofic theo chiéu diai (148mm x 210mm) bao

- ~ T
20m 06 cot theo mau sau;

Ngity chuyén 86 dén hode sb di

(h

(2)

2. Huwéng din ghi

Do mijt

(3)

| —t

A— T , Tw ....... )
Doti'v] gy | Ky nhin Ghi cha

__ngudi nhin
(4)

Cot 1: Ghi ngay. thang, nam chuyén giao cho cdc co quan, (6 chire, ca nhan;
doi vai nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude; ndm duge ghi
bang hai chir 56 cudi cua ndm. vi dy: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo 6 duge ghi trén diu "dén": 6 vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mire do mat cua bi mit nha nude (Tuyét mat. Téi mat, Mat

hodc ghi ky hi¢u AL B, C).

Cot4: Ghi tén don vi hodc ¢d nhdn nhdn bi mdt nhi nude.

Cat5: Chir Ky cta ngudi trye tiép nhan bi mat nha nude.

Cot 6: Ghindi dung ¢an thiét khac (nhur ban sao, sb [rong i lidu..).




MAU SO 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $0 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vién trieang Vién kiém sct nhédn ddn 16i cao)

............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. (2 Dic lip - Ty do - Hanh phic
R R ngay.....thang....ndm 20.._ ...

BAO CAO DE XUAT VIEC MANG VAN BAN, TAI LIEU, VAT CHUA Bf MAT
NHA NUGC RA KHOI NOT LUU GIU

T6i xin bio céo, dé xuit vé vigc mang vin ban, tai liéu,vét chira bi mét nha nuwoe
ra khoi not huu gilr clia Vién kiém sét dé phue vu cdng tac trong nude nhu sau:

Corgian, 00n v bandidnh, phit b8l ..o cvvrmnomsrgussusassmms s
D ML ()

Bign phdp bado vE bi mAt nhad nuOC:. ..o e i

Ngudi dé xut mang van bin, tai liéu, vit chira by
mét nha nude ra khoi noi luu gitr
(ky, ghi ré ho tén, chizc danh, chirc vy)

Chi chu:
(1) Ghi tén Vién kiém st cip trén trye tiép.

(2) Tén don vj cong tde cua ngudi dé xudt mang van ban, @i li¢u, vit chia bi m@ nha
nuae ra khoi nod luu gilr,

(3) Tén ngutri ¢é tham quyén cho phép mang dé xufit mang van ban, @i li¢u. vit chia bi
mit nhd nuoc ra khdi noi luu gilr.

(4) Ghi theo d§ mdt cua van ban, i liéu, vit chira bi mét nha nudc.

(5) Ghi rd myc dich mang van ban, @i liéu, vit chira bi mét nha nude ra khdi noi It gifr.




MAUSO 12
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 247/QD-VKSTC ngay 06/8/2021
cua Vien trieomg Vién kiem sdat nhan dan 16§ cao)

D) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R (2) Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

VAN BAN DE NGH| CUNG CAP, CHUYEN GIAO VAN BAN, TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Kinh guri: ............... SO, (3)

................................

Ien corquan, 16 chire hode ¢d nhin dé nghj cung cip, chuyén giao vin ban, tai li¢u.
vatchtra bi mat nha nudre (4):
Ho va tén nguoi dai dién cua co quan, 16 chire hodc ¢i nhan dé nghi cung ¢ap.
chuyeén giao van ban. i liéu, vit chia bi matnhanude: o

Vitri cong tac cta nguad dai dién hode canhan: .

..................................................................................................

DO mat cda viin ban. tai lidu, vt chira bi mat nha nuée dé nghj cung cap, chuyén

T e bt teuea eyt e s es e eresen e nes N B A S
Muc dich sir dung van ban. @i li¢u, vit chira bi matnhd nuedre:
Cam kétbao vé bi mit nha nuéres, . (O)e

ﬂ‘l L ’ - )\ .

Co quan, to chire hoiic ca nhin de nghi

(kv ghi 6 ho tén, chire vu va dong dan)
{ !.JIH l'h.’i‘
{1y Tén co quan, 1 chire dé nghi cung cip, chuyén giao van ban, @i lidu. vt chia bi mat

nhi nud,

(2) 86, ky higu cia van ban dé nghj cung cip, chuyén giao.
(3) Vién Kicm sat (don vi) qudn ly, xdc dijnh bi mat nha nude.

(4) Trudng hop ca nhin d& nghi cung cdp, chuyén giao vin ban, i liéw, vat chira bi mat
nhi nude thi phai ghi ro ho va tén: sd Cin cude cOng din, Chimg minh nhin dian, H) chifu,
Chung minh Cong an nhan din hojic s6 gidy chimg minh do Quiin ddi nhéan dén cip: dia chi lién
lac: 50 dign thoai lién lac.

(5) Loai, trich yéu ndi dung coa van ban. tai liéu. vat chira bi mat nha nude,

(6) Trudng hep cung cap. chuyén giao van ban, (i ligu, vt chim bi mat nha nuoc cho co
quan. 10 chae, ¢ nhin nude ngodi phai cam két khdng cung ¢dp cho bén thir ba. néu kKhéng ¢o
sy dong y cua bén cung ¢ip.




